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尊敬的领导：
因             需要，现需借用容量     人的教室     间，是 / 否 需要使用多媒体设备。具体申请事宜如下：
	申 请 院 系 （部门）
	

	使用日期
	年  月   日
	使用时间
	   时  分---   时  分

	
	星 期
	
	   节---   节

	申请理由：

	负责人意见：


签 字：               年   月   日

	教务处意见：
 

签 字：               年   月   日


附件一：教务处审批存档



汉口学院        学院（部）
        年     月     日


汉口学院多媒体教室借用审批表
	申请院系（部门）
	

	申请用途
	

	使用数量
	
	教学设备
	□多媒体  □扩音设备

	使用日期
	年  月   日
	使用时间
	   时  分---   时  分

	
	星 期
	
	   节---   节

	负责人
	
	联系电话
	

	
教务处
审批意见
	批准使用教室编号

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
               审批人签字：


附件二：实验与设备管理中心多媒体管理办公室执行存档



